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AMNUNT
Liceul Teoretic "Bogdan Vodd” Viseu de Sus, cu sediulin oras Viseu de Sus, str. Mihai
Eminescu nr. 1, judetul Maramures, organizeazd concurs pentru ocuparea unei functii
contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, respectand
prevederile OUG 34/2023 gi ale HG nr. 107/2024, dupi cum urmeaza:

DEMUMIREA POSTULUL: Administrator patrimoniu

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant cu 1 nommda

NIVELUL POSTULUE: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Didactic auxillar

DURATA TIMPLULUI DE LUCRL: & ore pe z1; 40 de ore pe saptdmand

PERIQADA: nedeterminata

Conditiile generale de participare sunt cele previzute de art. 15 la H.G. nr. 1336/
28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea sl dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie s3 Tndeplineascd
urmatoarele conditii generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea
Guvernulul nr. 1336/ 28.10,2022:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unul alt stat membru al Uniunii Europene, a unul
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European [SEE} sau cetdienia Confederatie
Elvatiene:

b} cunoaste limba romana, seris £l vorkit;

¢} are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
miuncil, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

d} are o stare de sdndtate corespunzitoare postulul pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

e] Tndeplineste conditiile de studii, de vechimeain specialitate si, dupd caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postulul scos |3 concurs;

fi nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrsirea unel Infractivuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infiptuirii justitiei, infractiuni sdvrsite cu intentie care ar face o persoand
candidata |a post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu
exceptia situatieiin care a intervenit reabilitarea;
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g nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria orl de a desfagura activitatea de
care s-a folosit pentru svirsirea infractiunil sau fata de aceasta nu s-a luat misura de siguranta
a interzicerll ocuparil unel funciil sau a exercitarii unei profesii;

h) nu & comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. [2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorflor, precum si pentru completarea Legli nr.
76,2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
rmodificrile ulterioara, pentru dameniile previzute la art, 35 alin, (1) lit, k).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii functiel
contractuale stabilite pe baza atributiilor corespunzatoare posturilor sunt:
ADMIMISTRATOR PATRIMOMNIU:

# Studii: absolvirea cu diplomd a unel institutil def nvitdmént superiorin domeniul
economic;

# Vechimein specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minkm 10 ani;

= Experientdin gestiune, cunostinte de contabilitate primard: minim 8 ani;

= Experientdin utilizarea platformei SEAP;

& Competente digitale] Word, Excel, operare platforme);

¢ Curs expert achizitii publice;

& Cursindomeniul 55M;

# Cunostinte de legislatie specifica;

* Disponibilitate la program flexibil de lucru;

& Spirit organizatoric;

= (Capacitate de gestionare a timpului s5i a prioritatilor;

& Permis de conducere categoria B.

Pentrufnscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmatcarele
documente:

a) formular de Tnscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind arganizarea si dezvaoltarea carierei personalului contractual;

b} copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflatein termen de valabilitate;
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¢} copia certificatului de cdsdtorle sau a altui document prin care s-3 realizat schimbarea
de nume, dupa caz;

d) copille documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestdindeplinirea conditiilor
specifice ale postulul solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perigada
lucratd, care si ateste vechimealn muncé siin specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiclar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

) adeverintd medicald care sd ateste starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd de
citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult & luni
anterior deruldrii concursului;

h} certificatul de Integritate comportamentald din care 53 reiasd cd nu s-au comis
infractiuni previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoang sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legil nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului Mational de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii Tnscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de Tnvatamant,
sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a carei activitate
presupune contactul direct cu copli, persoane Tn varstd, persoane cu dizabilitdfl sau alte
categoril de persoane wulperabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea
psihologicd a unei persoane;

i} curriculum vitae, model comun european,

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULLI CE VA FI ORGAMIZAT LA SEDILL

INSTITUTIEI:
:’; Activitati | Das
1| Publicarea anuntulu 2X10.2024
2 Data limitd pentru depunerea dosarelor de 05.11.2024, ora 15.00

participare |la concurs la adresa: Liceul
Teoretic Bogdan Voda" Viseu de Sus, cu
sediuli n oras Viseu de Sus, str, Mihai
Eminescu nr. 1, judetul Maramures, pana la
data de:

3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei | 08-11.2024,

de concurs

4. | Aftsarea rezultatelor selectiei dosarelor 07.11.2024, ora 12.00

Depunerea contestatiilor privind 07.11.2024,intre orele 12.30- 16.00
rezultatele selectiei dosarelor
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11,2024, ora 16.00
rea rezultatulul solutiendrii contestatiilor 0F.21,20

Sustinerea probei scrise 11.11.2024, ora 10.00

1. : 18.00
8 | Afisarea rezultatului probei scrise A11laehom

Depunerea contestatillor privind 12.11.2024,1 ntre orele 9.00- 12,00

rezultatele probel serise

AL, . 00
10, | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor AL, orets

13,11.2024, ora 10.00
11. | Sustimerea interviului st

11,2024, 13.00
12. | Comunicarea rezultatelor dupd sustinerea 13.11.2024, ora

imterviului

14.11,2024, ora 12.00
13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 14.11.2024, ora

imterviulul

4.11.2024, ora 16.00
Afisarea rezultatulul solutiondril contestatiilor ;

15.11.2024, ora 14.00
Afisarea rezultatului final al concursului 2

BIBLIOGRAFIA/TEMATICA
la concursul organizatin vederea ocupdrii postului vacant Administrator patrimoniu

Bibliografie generala :
s Llegea nr. 198/2023 a invirdmdntului preuniversitar, cop. X Personalul didactic
guxiliar, cap XIV, sectiunea o Ili-a Rdspundere patrimonoald
« OME 5.726/2024Regulomentul Cadru de Organizare § Functionare a unitafilor de
invitdmant preuniversitar
* Legea nr. 53/2003 = Codul muncii cu medificarile si completdrile ultericare
» Legea 98/2016 privind achizitiile publice — versiune actualizata la 13.06.2024
s HGnr.72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe
s Legea nr. 319/2006 Legea securitatii si sandtdtii n muncd actualizatd
s Legea 307/2006 privind aparareai mpotriva incendillor actualizata
Bibllografie specifici:
« MFP nr. 2B61/2009 pentru aprobarea Mormelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elemantelor de natura activelor, datorbilor 5i capitalurilor proprii
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o Legea nr. 221969 modificatd si completata cu legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspundereain legdturd cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatiler sau institutiilor publice.

= legea nr.333/ 2003privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor §i protectia persoanelor

s HG nr. 2139/2004 pentru clasificarea si durata normala de functionare a mijloacelor fixe.

e MG nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

Informatil suplimentare se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website:
www . |tbvviseu.re, persoand de contact: HAPCA AMDREEA-STEFAMIA functia SECRETAR 3EF,
avand numarul de telefon 0262355945,

Semnaturd si Stampild
PROF. HOIDA VIORICA,
DIRECTOR
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